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Procedura post�powania przy pisaniu i obronie pracy magisterskiej,
obowi�zuj�ca studentów 5-letnich studiów stacjonarnych i niestacjonarnych oraz 2-letnich studiów uzupełniaj�cych niestacjonarnych 

Lp. Charakterystyka Termin Niezb�dne dokumenty Uwagi 

1 
Wybór promotora pracy 
magisterskiej i wypełnienie 
„Karty pracy dyplomowej” 

W zale�no�ci od rodzaju studiów: 
– studia dzienne – do ko�ca 8 seme-

stru, 
– studia zaoczne – do ko�ca 8 seme-

stru, 
– studia policencjackie – do ko�ca 3 

semestru. 

Karta pracy dyplomowej. Karta pracy dyplomowej powinna zosta� podpisana przez promotora i 
zło�ona do Sekretariatu odpowiedniej Katedry. 

2 Zło�enie pracy dyplomowej 

W zale�no�ci od rodzaju studiów: 
– studia dzienne – do 30 wrze�nia, 
– studia zaoczne – do 30 wrze�nia, 
– studia policencjackie – do 30 wrze-

�nia lub 30 kwietnia (w zale�no�ci 
od terminu rozpocz�cia studiów). 

– 1 egzemplarz pracy dyplomo-
wej, wydruk dwustronny,  

– wersja elektroniczna pracy 2 
szt. (na CD, plik w formacie: 
Microsoft Word), 

– podpisane o�wiadczenie dy-
plomanta o samodzielnym 
przygotowaniu pracy (dodat-
kowy egzemplarz), 

– podanie do Dziekana Wydzia-
łu, podpisane przez promotora 
(do pobrania w Dziekanacie). 

– zło�enie indeksu do Dziekana-
tu, po uzyskaniu wszystkich 
wpisów z ostatniej sesji eg-
zaminacyjnej (ewentualnie 
wcze�niejszych). 

Zło�enie pracy powinno nast�pi� minimum 14 dni przed przewidywanym 
terminem obrony. 

Do pracy powinna by� doł�czona pisemna ocena pracy promotora. 

W zale�no�ci od decyzji wła�ciwej Katedry, egzemplarz drukowany pra-
cy mo�e by� oprawiony w mi�kkie lub twarde okładki. 

Dodatkowy egzemplarz pracy magisterskiej mo�e by� składany u promo-
tora (uzale�nione od indywidualnej decyzji). 

3 Wyznaczenie terminu 
obrony pracy 

Wyznaczany przez wła�ciw� Katedr� – 
nie wcze�niej ni� 14 dni, nie pó�niej ni�
3 miesi�ce od zło�enia pracy. 

Brak. 
W przypadku niezgodno�ci wersji elektronicznej z drukowan� (dotyczy 
równie� formatu pliku), termin obrony ulega przesuni�ciu do czasu do-
starczenia wersji wła�ciwej. 

4 Obrona pracy i egzamin 
dyplomowy 

W terminie ustalonym przez wła�ciw�
Katedr�. 

Karta obiegowa (do pobrania w 
Dziekanacie). 
4 zdj�cia  o wymiarach 4,5 cm x 
6,5 cm 

Warunki dopuszczenia do egzaminu: 
– uzyskanie odpowiedniej liczby punktów ECTS z całego toku studiów, 
– rozliczenie toku studiów (np. opłat), 
– uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej, 
– zło�enie w Dziekanacie wymaganych dokumentów (indeks wraz z 

kartami egzaminacyjnymi, karta obiegowa, zdj�cia, dowód opłaty za 
dyplom). 

Opłata zwi�zana z wydaniem dyplomu: 60,00 zł – za wydanie dyplomu w 
j�zyku polskim (oryginał, 2 odpisy, suplement). Opłata wnoszona jest w 
Kasie PL, po uzyskaniu druku wpłaty w Dziekanacie. 

Egzamin dyplomowy odbywa si� przed Komisj� w składzie: 
– Przewodnicz�cy Komisji (Dziekan, Prodziekan lub inna upowa�nio-

na osoba, np. Kierownik wła�ciwej Katedry), 
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– promotor pracy, 
– recenzent pracy, 
– nauczyciel akademicki upowa�niony do prowadzenia prac. 

Egzamin dyplomowy ma charakter ustny.  

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej (lub nieprzyst�pienia do 
egzaminu bez usprawiedliwienia) wyznaczany jest drugi termin egzami-
nu (ostateczny) – nie wcze�niej ni� miesi�c, nie pó�niej ni� 3 miesi�ce 
od daty pierwszego egzaminu. 

Uzyskanie oceny niedostatecznej w drugim terminie egzaminu dyplo-
mowego skutkuje skre�leniem z listy studentów. 

5 Przedłu�enie terminu zło-
�enia pracy 

Maksymalnie do 3 miesi�cy od pierwot-
nego terminu zło�enia pracy: 
– 31 grudnia – dla studiów stacjonar-

nych i niestacjonarnych 5-letnich 
oraz 2-letnich studiów uzupełniaj�-
cych, które rozpocz�ły si� seme-
strem zimowym, 

– 31 lipca – dla 2-letnich studiów uzu-
pełniaj�cych, które rozpocz�ły si�
semestrem letnim. 

Podanie do Dziekana Wydziału 
(Prodziekana ds. Studenckich) o 
przedłu�enie terminu zło�enia pra-
cy. 

Podanie powinno zosta� podpisane przez promotora i zło�one przed 
upływem pierwotnego terminu oddania pracy. 

Niezło�enie pracy w przedłu�onym terminie skutkuje skre�leniem z listy 
studentów. 

6 

Wznowienie studiów w ce-
lu zło�enia pracy dyplo-
mowej i egzaminu dyplo-
mowego 

Ustalany przez Dziekana. Podanie do Dziekana Wydziału. 

Konieczno�� wniesienia opłaty w wysoko�ci 1.000, 00 zł. i przedstawie-
nie dokumentu wpłaty w Dziekanacie. 

W przypadku wyst�powania znacz�cych ró�nic w programach studiów 
pomi�dzy okresem studiowania a okresem wznawiania studiów w celu 
zło�enia i obrony pracy dyplomowej, Prodziekan ds. Studenckich mo�e 
skierowa� studenta na powtórzenie ostatniego (lub wcze�niejszych) se-
mestru konieczno�ci� uzupełnienia ró�nic. 

7 Uko�czenie studiów 

Po zło�eniu egzaminu dyplomowego z 
wynikiem pozytywnym. 

Otrzymanie dyplomu – 30 dni od dnia 
zło�enia egzaminu dyplomowego. 

Brak. 

Warunkiem otrzymania dyplomu jest zwrot legitymacji studenckiej. 

Absolwent otrzymuje oryginał dyplomu (tzw. Cz��� A), 2 odpisy oraz su-
plement do dyplomu (tzw. Cz��� B). 

W celu uzyskania dyplomu i suplementu w j�zyku angielskim nale�y zło-
�y� podanie do Dziekana Wydziału wraz z dodatkowym zdj�ciem. 

Opłata za wydanie dyplomu w j�zyku angielskim: 40,00 zł. (odpis, su-
plement). Opłata wnoszona jest w Kasie PL, po uzyskaniu druku wpłaty 
w Dziekanacie. 

Uwaga: wysoko�� podanych opłat mo�e ulega� zmianie. 


